
Wir suchen Dich.

Du uns auch?

EMPFANGSMITARBEITER (M/W/D)
IN MÜNCHEN UND UMGEBUNG GESUCHT!

Die SOD GmbH, ein Münchner Familienunternehmen seit 1981, sucht zur
Verstärkung des Teams ab sofort Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für München
und Umgebung.

AUFGABENBEREICH

• Empfang und Betreuung von
Kunden und Besuchern

• Telefonmanagement und
Weiterleitung von Anrufen

• Verwaltung von Terminen und
Besprechungsräumen

• Allgemeine administrative
Tätigkeiten

ANFORDERUNGEN

• Erfahrung im Empfangsdienst von 
Vorteil

• Serviceorientiertes Arbeiten
• Erfahrung in der Kundenbetreuung
• Gute Deutsch- und PC-Kenntnisse
• Englischkenntnisse von Vorteil
• Flexibilität
• Einwandfreier Leumund

WIR BIETEN

• Tätigkeit in Teil- und Vollzeit
• Festanstellung
• Tariftreue
• Pünktliche und übertarifliche

Entlohnung
• Bezahlte Fortbildungsmöglichkeiten 

und Weiterbildungen
• Aufstiegsmöglichkeiten zur

Objekt- und Bereichsleitung
• Professionelle und genaue Einarbei-

tung in sämtliche Aufgabenfelder
• Kostenlose Bereitstellung von

Dienstkleidung
• Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld
• Kurze Entscheidungswege durch einen 

direkten Ansprechpartner vor Ort
• Betriebliche Altersvorsorge
• Leistungs- und Werbungsprämie
• Geschenke zu Jubiläen und

Weihnachten

BEWERBUNGSVERFAHREN

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit Angabe der Kennziffer:
MUCEmpf31b

Bitte nutzen Sie unser Online-Bewerbungsformular auf unserer Website.

SOD GmbH
Geisenhausenerstr. 32 | 81379 München
E-Mail: info@sod.de | Telefon: +49 (0)89 710 487-30 | www.sod.de

Jetzt
bewerben

Besonderer Hinweis: Gerne auch Bewerber (m/w/d) aus dem Hotellerie- oder
Gastronomiebereich. Auch motivierte und zuverlässige Quereinsteiger werden
berücksichtigt. Erforderliche Lehrgänge werden bezahlt.


