Empfangskrafte (m/w/d)

Seit 1972 bieten wir qualifizierte Sicherheits- und Empfangsdienstleistungen fir namhafte Kunden der
Industrie, des Handels, der Versicherungs- und Finanzdienstleistungsbranche sowie fir unterschiedliche
staatliche Einrichtungen von Bund und Landern.

Wir bieten lhnen viele Vorteile z.B.:

Unbefristeten Arbeitsvertrag

Eine ansprechende Entlohnung (Ubertarifliche Zulagen)

Betriebliche Altersvorsorge

Mitarbeiterrabatte (Corporate Benefits)

Einen Arbeitsplatz in der Miinchner Innenstadt mit sehr guter Anbindung an den OPNV
Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben
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Das zeichnet Sie aus:

Abgeschlossene Berufsausbildung und Berufserfahrung in den Bereichen
Empfang/Gastebetreuung

Reprasentatives, professionelles, freundliches Auftreten

Sicherer Kommunikationsstil Uber alle Hierarchieebenen hinweg

Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung und Organisationsgeschick

Versiert im Umgang mit den gangigen PC-Anwendungen z.B. MS-Office

Gute Auffassungsgabe/Fahigkeit sich schnell in neue Softwarelésungen/Themen einzuarbeiten
Freude im Umgang mit Menschen aus dem In- und Ausland

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (verhandlungssicher)
Weitere Fremdsprachkenntnisse z.B. Spanisch oder Franzoésisch sind von Vorteil
Teamfahigkeit und Flexibilitat

Hohes Mal} an Eigeninitiative und Diskretion
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lhre Aufgaben:

Besucherempfang und Gastebetreuung inkl. Betreuung in der Business Lounge
Betreuung von Veranstaltungen

Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Verwaltung der Gasteparkplatze

Ubernahme von organisatorischen Aufgaben, Verwaltungstéatigkeiten
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Haben Sie Interesse in unserem sehr erfolgreichen Unternehmen aktiv mitzuwirken? Dann freuen wir uns tber
Ihre Bewerbung, die Sie bitte per E-Mail unter Angabe des Referenzcodes BVEH20 an folgende Adresse
senden:

bewerbung@ehrl-sicherheit.de

Besuchen Sie uns auf: www.ehrl-sicherheit.com oder www.arbeiten-beim-bewachungsdienst-ehrl.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



http://www.ehrl-sicherheit.com/
http://www.arbeiten-beim-bewachungsdienst-ehrl.de/
mailto:bewerbung@ehrl-sicherheit.de

