
  

 

 
 
Die HVB Secur GmbH wurde im Jahr 2000 als Tochterunternehmen der 
HypoVereinsbank AG, die nunmehr unter UniCredit Bank AG firmiert, gegründet. Im 
Einzelnen beraten und betreuen wir alle relevanten Bereiche rund um die Sicherheit 
von Unternehmen, ihrer Mitarbeiter und Unternehmensaktivitäten. Dabei werden wir 
vor allem im Bereich Objektsicherheit sowie Beratung und Konzeption von 
sicherheitsrelevanten Angelegenheiten tätig. 
 
 
Stellenbezeichnung: Sachbearbeitung Personalwesen m/w/d 
 
Monatliche Arbeitszeit:  Vollzeit (173,3 Std.) 
 
Abteilung:    SEC1PS, München 
 
Zeitpunkt:    ab sofort 
 
 
Das erwartet Sie bei uns  
 
 Bearbeitung sämtlicher Gehaltsthemen 
 Erstellung von FTE-Statistiken sowie Personalplanungsdateien 
 Bearbeitung von Eingangsrechnungen und Ausgangrechnungen 
 Ansprechpartner für Direktversicherungen und Pensionsfonds 
 Personalbeschaffung und -entwicklung 
 Koordination von Weiterbildungsmaßnahmen und Pensionsfonds 
 Reisekostenmanagement 
 Administrative Tätigkeiten 
 
 
Das bringen Sie mit 
 
 Erweitertes Fachwissen auf dem Gebiet der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie 

in der operativen Personalarbeit 
 Erfahrung in der Bearbeitung von Eingangsrechnungen und Ausgangrechnungen 
 Basiskenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Tarifrecht 
 Hervorragende Kommunikations-, Kontakt- und Verhandlungsfähigkeiten 
 Sorgfältige, genaue und strukturierte Arbeitsweise 
 Fundierte Kenntnisse in MS Office Anwendungen 
 Fähigkeit und Bereitschaft an der Gestaltung von Veränderungsprozessen 

mitzuwirken 
 Zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise 
 Ausgeprägte Teamfähigkeit 
 Hohe Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft 
 
 
Das bieten wir Ihnen 
 



  

 

 Attraktives Gehalt (12 Gehälter + Urlaubs- und Weihnachtsgeld) 
 Sehr angenehmes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und offener 

Kommunikation 
 Eine intensive Einarbeitung durch eine*n Expert*in 
 Teilnahme am vergünstigten Kantinenessen 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Hybrides Arbeitsmodell 
 Jobticket für mtl. € 29, - 
 Bei Interesse und Eignung bieten wir Fortbildungen und/oder Job Rotation an 
 
 
Eingruppierung Lohn / Gehalt 
 
nach Vereinbarung 
 
 

Bewerbung 
 
Form der Bewerbung:  Schriftlich 
 
Adressat:      Artur Raichel (SEC1) 
     Betriebsleiter / Personalleiter 
     Artur.Raichel@HVBSecur.de 
     +49 89 378 25748 
 
 
 
München 11.09.2023 
 

 
………………………………. 
Artur Raichel 


