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Empfangsmitarbeiter / innen für Werk- und Objektschutzdienste im Raum München 
 
Stellenangebot 
 
Ihre Aufgaben: 

- Besucherempfang 
- Besucherbetreuung 
- Besuchererfassung 
- Personenkontrollen 
- Telefondienste 
- Ordnungsdienstaufgaben 
- Leichte Verwaltungsaufgaben 
- Auskunftsdienste 
- Serviceleistungen 

 
Ihr Profil: 

- IHK 40 Stunden Unterrichtung im Bewachungsgewerbe gem. § 34 a GewO, es sollte die Bereitschaft 
bestehen die IHK Sachkundeprüfung im Bewachungsgewerbe gem. § 34 a GewO innerhalb eines 
Jahres nach Einstellung erfolgreich zu absolvieren (bei entsprechender sonstiger Profilerfüllung 
bitte auch Bewerbungseinreichung ohne die IHK 40 Stunden Unterrichtung im 
Bewachungsgewerbe)  

- Zuverlässigkeit (keine Eintragungen im behördlichen Führungszeugnis) 
- Selbstbewusstes Auftreten 
- Gute Umgangsformen / Gepflegtes Erscheinungsbild 
- Serviceorientierte Einstellung 
- Sprachliche und Schriftliche Ausdrucksstärke in der deutschen Sprache 
- Gute Englischkenntnisse 
- Eigensensibilisierung, dass man im Bereich des Empfangsdienstes ein Teil des 

Gesamtsicherheitskonzeptes ist. 
- Flexibilität 
- Stressresistenz und Teamfähigkeit 
- Körperliche Fitness 
- MS Office Kenntnisse 

 
Unser Angebot: 

- Übertarifliche Bezahlung (je nach Einsatzobjekt / jedoch mind. €12,50 / Std) 
- Einsatz bei namhaften Großunternehmen 
- Einsatz erfolgt Montag – Freitag (an einem Einsatzobjekt auch Samstag) im Zeitraum von 06:00 Uhr 

– 20:00 Uhr, die Einsatzplanung in diesem Zeitraum erfolgt in 8, 10 oder 12 Stunden Schichten 
(Aufgrund Kundenvorgaben ist eine Teilzeitbeschäftigung mit reduzierten Schichtzeiten nicht 
möglich. Eine Teilzeitbeschäftigung mit einer reduzierten Gesamtmonatsstundenzahl, z.B. 
120 Monatsarbeitsstunden, ist planbar) 

- Zielgerichtete Einarbeitung 
- Nettes Team 
- Krisensicherer Arbeitsplatz 
- Weiterbildungsangebote durch unsere KÖTTER Akademie 

 
Bei Interesse an dieser Tätigkeit freut sich Herr Thomas Schäch auf Ihre Bewerbung: 
 
KÖTTER SE & Co. KG Security, München 
Niederlassung München 
Münchner Straße 18 a 
85774 Unterföhring - Germany 
 
Email: 
thomas.schäch@koetter.de 
Internet: 
www.koetter.de 
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